
 

 戸 籍 謄 抄 本 等 を郵 便 で請 求 する方 へ   

戸籍謄抄本の郵送を希望される方は以下  ① ～ ⓹  をそろえてお申込みください。 

なお、マイナンバーカードを使用した電子申請も受け付けております。専用サイト（https 
://apply.e-tumo.jp/city-murakami-niigata-u/）をご確認ください。右記の 
二次元コードからでも接続できます。 
また、電話、ファックス等による請求はお受けできませんのでご了承ください。 

① 戸籍謄抄本等郵送請求書  
別紙｢戸籍謄抄本等郵送請求書｣について、記載例を参考にして必要事項を記入してください。 

※不明な点等については記載の電話番号へ連絡させていただきますが、一定期間連絡が取れないと

きは、送付いただいた請求書一式をお返しする場合があります。村上市役所市民課（℡0254-75-

8930）から着信がありましたら、お手数でも折り返しの連絡をお願いします。 

② 手数料  
ゆうちょ銀行で郵便定額小為替を購入して、同封してください。切手は使用できません。 

【村上市の各種証明書の手数料】…手数料は市町村ごとに異なります。 

・戸籍の謄本・抄本（全部事項または個人事項証明書）  １通 ４５０円 

・除籍の謄本・抄本（全部事項または個人事項証明書）  １通 ７５０円 

・（平成・昭和）改製原戸籍謄本・抄本           １通 ７５０円 

・身分証明書 １通 ３００円 ・戸籍の附票 １通 ３００円 ・独身証明書 １通 ３００円  

◎相続に係る出生から死亡までの除籍等は、関係戸籍を調べないと必要通数が判りません。請求の

際は手数料に余裕をみて３～５千円の為替をお送りください。差額は為替や切手でお返しします。 

③ 返信用封筒と切手 
 
・住民登録されている住所・氏名等を記入した封筒と返信用切手を同封してください。 

・切手が不足している場合は返送できません。複数の戸籍を請求される方などは切手を追加して同

封してください。 

・速達や簡易書留をご希望の場合は、その旨返信用封筒へ記載してください。また、切手代について

は郵便局へご確認ください。 

・個人情報保護のため、本人確認書類に記載の現住所への送付となりますのでご了承ください。 

④ 本人確認書類（運転免許証等のコピー） 
 

本人確認のため以下の本人を証明する書類の写し（Ａを１点かＢを２点)を必ず同封してください。

同封なき場合は迅速に対応できない場合があります。ご了承ください。 

添

付 

書 

類 

Ａ 
【１点】顔写真が貼付された公的機関が発行した証明書で、マイナンバーカード・住民基本台

帳カード・運転免許証・障害者手帳・在留カードなど（住所・氏名等が確認できること。） 

Ｂ 

【２点】顔写真の貼付されていないＡに準ずる証明書で、健康保険証・年金手帳・年金証書な

ど。上記書類に送付先住所の記載がない場合は、別途送付先住所を確認できる証明書等を同封

してください。 

⑤ その他 

※村上市の戸籍で、請求者と筆頭者の関係が確認できない場合には、関係が確認できる戸籍のコピー

を同封してください。第三者が他人の戸籍を請求する場合は委任状が必要です。 

 

  
送付先  ：〒９５８-８５０１ 新潟県村上市三之町１番１号 

問合せ先：村上市役所 市民課 市民年金室 宛  TEL.０２５４-７５-８９３０（直通） 

E-mail：shimin-ne@city.murakami.lg.jp  ホームページ：https://www.city.murakami.lg.jp/ 

㊟郵便定額小為替には何も記入しないでください。 



戸籍謄抄本等郵送請求書  

① 請求者（あなた）についてご記入ください。             令和  年  月  日 

住  所 
〒  ９５８－８５０１ 

  新潟   都 道 府 県   村上市三之町１番１号                

（ふりがな） 

氏名・生年月日 

    ムラカミ サケコ 

    村上  鮭子           （生年月日：  S６１ 年  ９ 月  １６ 日） 

下記筆頭者（住民票の

場合は世帯主）との関係 

本人・夫・妻・子・父母・ 

その他（          ） 

電話 

番号 
〇〇〇 ― 〇〇〇〇 ― 〇〇〇〇 

※日中連絡することが可能な番号を必ず記入してください 
  
② 必要な証明書の本籍（住所）・筆頭者（世帯主）についてご記入ください。 

本 籍 地 番 

（住民票の場合は住所） 
 村上市三之町 １          番・番地  １号 

筆 頭 者 
（住民票の場合は世帯主） 

村上 鮭太郎 
    ※戸籍の最初に書かれている人 

（筆頭者は死亡していても変わりません） 
 
③ どの証明が何通必要ですか？ 請求事由記載後、必要な証明書に☑してください。 

請求事由 

（使用目的） 

※使いみちや提出先等を具体的に記入してください。 
記載例：村上 鮭太郎から村上 花子への相続の手続きを行うため、司法書士に提出。 
     村上 花子のパスポート申請手続きで〇〇パスポートセンターへ提出 
 

父：村上 鮭太郎の年金手続きで、〇〇年金事務所へ提出 

☑ 戸籍  
 

☑ 謄本または全部事項証明（戸籍にある全員の分） 
  

□ 抄本または個人事項証明（一部の人の分） 
□ 除籍  

□ 原戸籍  

※以下に請求する範囲を記載してください。 

・「（氏名） 村上 鮭太郎  」「(生年月日(和暦))   昭和３４年３月７日」の 

☑ 最新の戸籍が  □ 出生～死亡までのうち、村上市の戸籍が  各 １ 通必要 

・「(自由記載欄)                                            が  各    通必要 

記載例：「私と父：〇〇の関係性が証明できる戸籍」 

□ 戸籍の附票 が   通必要 ※抄本の場合→氏名［          ］生年月日[     年  月  日] 

・必要な住所地［                                                      ］  

・右記項目の記載が必要な場合はチェックしてください。 □本籍・筆頭者 □在外選挙人登録地 

□ 受理証明書 ・ 届書記載事項証明書が   通必要 ※必要なものに〇を付けてください。 

届出の名称【                 届】、  届出年月日【        年     月     日】 

該  当  者【                  】、証明の提出先【                        】 

□ 住民票の写し 世帯全員 ・ １人分 ・ 数人分が   通必要 ※必要なものに〇を付けてください。 

・1人分・数人分の場合は、証明書に表示する氏名・生年月日（和暦）を以下に記載してください。 

例：村上 鮭太郎（S53.6.9）［                                            ］ 

・【住所・氏名・生年月日・性別】 以外に必要な項目があれば以下に ☑ 

□世帯主氏名・続柄  □本籍・筆頭者  □国籍等  □在留資格関係情報  □通称履歴事項 

□マイナンバー（使用目的を記入）     □住民票コード（使用目的を記入） 

□ 上記以外の証明書が   通必要  ※証明書の名称【           】※身分証明書、独身証明書等 

どなたの分が必要ですか → 氏名[              ] 生年月日[       年   月   日] 

※最近、３か月以内に請求した戸籍に関する届出をした場合は記入してください。 

         届を令和     年     月     日に         市町村へ提出しました。 
  

（和暦） 

（和暦） 

＜記載例＞ 



戸籍謄抄本等郵送請求書  

① 請求者（あなた）についてご記入ください。             令和  年  月  日 

住  所 
〒      － 
        都 道 府 県                                                     

（ふりがな） 

氏名・生年月日 

 

                           （生年月日：      年     月     日） 

下記筆頭者（住民票の

場合は世帯主）との関係 

本人・夫・妻・子・父母・ 

その他（          ） 

電話 

番号 

    ―       ― 
※日中連絡することが可能な番号を必ず記入してください 

  
② 必要な証明書の本籍（住所）・筆頭者（世帯主）についてご記入ください。 

本 籍 地 番 

（住民票の場合は住所） 
 村上市                  番・番地 

筆 頭 者 
（住民票の場合は世帯主） 

     ※戸籍の最初に書かれている人 

（筆頭者は死亡していても変わりません） 
 
③ どの証明が何通必要ですか？ 請求事由記載後、必要な証明書に☑してください。 

請求事由 

（使用目的） 

※使いみちや提出先等を具体的に記入してください。 
記載例：村上 鮭太郎から村上 花子への相続の手続きを行うため、司法書士に提出。 
     村上 花子のパスポート申請手続きで〇〇パスポートセンターへ提出 

□ 戸籍  
 

□ 謄本または全部事項証明（戸籍にある全員の分） 
  

□ 抄本または個人事項証明（一部の人の分） 
□ 除籍  

□ 原戸籍  

※以下に請求する範囲を記載してください。 

・「（氏名）                   」「(生年月日(和暦))         年       月       日」の 

□ 最新の戸籍が  □ 出生～死亡までのうち、村上市の戸籍が  各    通必要 

・「(自由記載欄)                                          」 が  各    通必要 

記載例：「私と父：〇〇の関係性が証明できる戸籍」 

□ 戸籍の附票 が   通必要 ※抄本の場合→氏名［          ］生年月日[     年  月  日] 

・必要な住所地［                                                      ］  

・右記項目の記載が必要な場合はチェックしてください。 □本籍・筆頭者 □在外選挙人登録地 

□ 受理証明書 ・ 届書記載事項証明書が   通必要 ※必要なものに〇を付けてください。 

届出の名称【                 届】、  届出年月日【        年     月     日】 

該  当  者【                  】、証明の提出先【                        】 

□ 住民票の写し 世帯全員 ・ １人分 ・ 数人分が   通必要 ※必要なものに〇を付けてください。 

・1人分・数人分の場合は、証明書に表示する氏名・生年月日（和暦）を以下に記載してください。 

例：村上 鮭太郎（S53.6.9）［                                            ］ 

・【住所・氏名・生年月日・性別】 以外に必要な項目があれば以下に ☑ 

□世帯主氏名・続柄  □本籍・筆頭者  □国籍等  □在留資格関係情報  □通称履歴事項 

□マイナンバー（使用目的を記入）     □住民票コード（使用目的を記入） 

□ 上記以外の証明書が   通必要  ※証明書の名称【           】※身分証明書、独身証明書等 

どなたの分が必要ですか → 氏名[              ] 生年月日[       年   月   日] 

※最近、３か月以内に請求した戸籍に関する届出をした場合は記入してください。 

         届を令和     年     月     日に         市町村へ提出しました。 
  

（和暦） 

（和暦） 


