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次期村上市総合計画・総合戦略策定のための実態調査等支援業務委託 

仕様書 
 
１ 業務名 
  次期村上市総合計画・総合戦略策定のための実態調査等支援業務委託 
 
２ 業務の目的 
  本業務は、「総合計画・総合戦略」が令和８年度をもって計画期間が終了するこ
とを受けて、令和９年度を始期とした次期「総合計画・総合戦略」を策定するため
の実態調査等を目的とする。 

 
３ 委託期間 
  契約締結日から令和８年３月３１日まで 
 
４ 業務の概要 
 （１）まちの現況把握及び構造の分析 
   既存地域資料（各種計画書等）を収集・分析するとともに、現況基礎データを

収集・整理し、計画策定の基礎とする。 
 （２）アンケート調査の実施と報告書の作成 
   総合計画策定のための基礎調査として、アンケート調査を実施する。回収され

たアンケートの回答は、入力・集計を経て報告書としてとりまとめる。 
  ①実施予定アンケート 

アンケート種類 対象者 配布方法 回収方法 調査票 配布数 
想定 
回収率 

市民アンケート 
１８歳以
上の村上
市民 

郵送配布 
郵送回収
及びＷＥ
Ｂ回答 

Ａ４版、
８項程度 

3,000 ４０％ 

子育て世帯アン
ケート 

市内の保
育園等を
利用して
いる世帯 

保育園等
を通じて
配布 

ＷＥＢ回
答 

設問８問
程度 

1,200 ８０％ 

その他実態調査 
※アンケート以外

の調査も可能とす

る 

      

  ②作業分担 
業務内容 受託者 村上市 

実施方針の確定  〇 
調査票案の設計 〇  
ＷＥＢアンケート構築 〇  
対象者抽出  〇 
宛名ラベル作成  〇 
発送・回収用封筒準備  〇 
調査票準備（印刷）  ○ 
宛名ラベル添付・封入  〇 
配布・回収郵便料 〇  
結果の集計・分析 〇  
結果報告書の印刷製本 〇  
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 （３）現行計画の検証 
   現行計画の検証のために、各課及び審議会委員に向けたシート調査を実施す

る。シートのフォームの提案や調査結果のとりまとめ等を行う。 
   なお、調査シートはＡ４版、２頁程度とする。 
   現行計画の施策、目標指標等の進捗・達成状況等を把握し、その効果や達成状

況の要因、課題等を評価・検証する。 
 （４）庁内若手職員からの情報収集 
   村上市の将来のあり方について検証するために、市役所若手職員に向けたシー

ト調査を実施する。シートのフォームの提案や調査結果のとりまとめ等を行い、
計画策定の基礎とする。 

   なお、調査シートはＡ４版、２頁程度とする。 
 （５）人口ビジョンの検証 
   現行の人口ビジョンの推計値と実績値の乖離等の分析・検証をしたうえで、最

新の人口データに基づき、将来人口を推計する。また、推計結果等を踏まえ、委
託者の示す方針に基づき、目指す人口、地域社会像等の将来展望を記載した「人
口ビジョン」について、必要に応じて見直しする。 

   なお、人口動向分析・将来人口推計にあたっては、「地方版総合戦略の策定等
に向けた 人口動向分析・将来人口推計の手引き（令和６年６月版）」を参考とす
ること。 

 （６）総合計画案の策定 
   令和８年度に作成する総合計画・総合戦略策定方法について助言し、基礎調査

の結果等をもとに基本計画体系を策定する。 
 
５ 成果品 
 （１）アンケート結果報告書 １００部 
  印刷仕様：Ａ４判、２００頁以下、表紙４色、本文４色刷り、表紙マットコート

紙、本文上質紙、ダイレクト印刷 
 （２）本業務関連の電子データ一式をＣＤ等に保存した電子媒体１部 
 
６ その他 
 （１）仕様書に記載されていない業務が発生した場合は、双方で協議し、対応の可

否を含めて別途決定する。 
 （２）この仕様書に定めるもののほか必要な事項が生じた場合は、その都度協議す

るものとする。 


