

【 原稿提出前のチェックシート 】　
作品投稿の前に、必ず確認をしてください。
※チェック不足の項目がある場合、書き直しを依頼することがあります
［ 全部門共通 ］※この項目は必ず全てチェックすること
□ 記入上のきまり（ 《書く前に必ず読んでください》と記載された用紙 ）を読んでいる

□ 部門名、氏名（、ペンネーム※必要に応じて）、住所、電話番号（連絡先）が記載されている
　※既定の原稿用紙であれば、左の記入欄へ
　　それ以外であれば、作品本文後の空きスペースへ記載してください。（メール投稿であればメール本文でも可）

□ 本文の書き出しが６行目 である
　※既定の原稿用紙を使用しない場合、１行目に「部門名」、２行目に「作品題名」、４行目に「氏名（またはペンネーム）」を記載してください。３、５行目は空行となります。

□ ３点リーダーを使用した場合、「・・・」ではなく「……」と記載している

□ 「公民館事業への作品使用同意」の 可否回答が明記 されている
　　※公民館主催のイベントや、ホームページ、発行物（公民館広報紙等）での使用・掲載をしてよいかの確認です。実際に使用する際は改めてご連絡いたします。
※既定の原稿用紙であれば、左の記入欄へ
　　それ以外であれば「作品使用同意　可（または否）」を作品本文後の空きスペースへ明記してください。（メール投稿であればメール本文でも可）
下記は投稿部門に応じてチェックしてください。
［ 短歌・俳句・川柳 部門 ］
□ 原稿の仮名遣い（ 現 または 旧 ）を 部門名の上へ明記 している
　※既定の原稿用紙以外であれば空きスペースへ明記してください。

□ 句間はあけず、１首（句）毎に１行あけて記入している
[bookmark: _GoBack]［ 詩 部門 ］
□ 本文が24字×35行以内となっている
※規定の文字数（８４０字）が守られていても、行数が３５行を超えていると、ページの都合上掲載ができません。
［ 随筆・コント 部門 ］
□ 本文が24字×115行以内となっている
※規定の文字数（２，７６０字）が守られていても、行数が１１５行を超えていると、ページの都合上掲載ができません。


◎作品投稿の際、本チェックシートを提出する必要はありませんが、
窓口等で内容の再確認をする場合があります。
